
               Приложение  к распоряжению
        главы Администрации - Исетского района

        города Екатеринбурга
        от ____________ № ________________ 

ПОЛОЖЕНИЕ

о наградах Администрации Верх - Исетского района города Екатеринбурга
Глава 1. Общие положения

1. Настоящее Положение устанавливает виды наград  территориального органа - Администрации Верх-Исетского района города Екатеринбурга (далее по тексту - администрации района) порядок их учреждения, основы наградного процесса, иные правила, связанные с награждением в администрации района. 

  2.  Награды администрации района являются формой поощрения:
     за заслуги в области экономики, науки и техники, культуры, искусства, просвещения и воспитания, физической культуры и спорта, охраны здоровья, защиты прав и свобод граждан, обеспечения законности и правопорядка, общественной деятельности и местного самоуправления, иные заслуги в области социально-экономического развития района;
    в связи с юбилейными и памятными датами, профессиональными праздниками при наличии вышеуказанных заслуг;
    за многолетний добросовестный труд, организацию и проведение районных и (или) общегородских мероприятий;
    за активное участие и призовые места в соревнованиях, фестивалях, конкурсах и иных мероприятиях состязательного характера в соответствии с положениями о данных мероприятиях.
          3. Награды администрации района не являются наградами муниципального образования «город Екатеринбург».
   4.  Наград  администрации района  могут быть удостоены граждане Российской 

Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства независимо от места их проживания, трудовые коллективы предприятий, организаций и учреждений всех форм собственности, в том числе коллективы общественных организаций (далее - организации).

    5. Устанавливаются следующие виды наград администрации района:
    Почетная грамота главы администрации района
    Грамота администрации района 
    Благодарственное письмо главы администрации района
    Диплом

Глава 2. Учреждение наград администрации района
6. Награды администрации района учреждаются путем  издания правового акта-распоряжения  главы администрации района. 
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7. При учреждении конкретной награды администрации района утверждается положение о соответствующей награде, в котором должны быть указаны:
наименование вида награды администрации района;
перечень субъектов, которые могут быть награждены наградой администрации района; 
     заслуги или достижения, за которые производится награждение наградой  администрации района;
    В положении о награде администрации района предусматриваются:
порядок возбуждения ходатайства о награждении;
порядок представления к награждению; 
порядок рассмотрения ходатайства о награждении;

    порядок принятия решения о награждении и вручения награды;
    возможность (невозможность) повторного награждения одного субъекта той
же наградой;
    описание награды;
    иные необходимые сведения с учетом вида награды.
    8. Награды администрации района оформляются на бланках, изготовленных 

типографским способом.
  На бланке награды администрации района  указываются:
         полное наименование администрации района  в соответствии с утвержденной Екатеринбургской городской Думой структурой администрации  и Положением «Об  администрации района города Екатеринбурга»;
  наименование вида награды в соответствии с положением о награде.
  На бланке награды администрации района  размещаются:
  реквизит «Текст документа», состоящий из фамилии, имени и отчества награжденного, занимаемой им должности в соответствии со штатным расписанием, краткой характеристики заслуг, соответствующей тексту правового акта должностного лица администрации района - распоряжения главы администрации района о награждении;
  реквизит «Подпись», состоящий из наименования должности руководителя администрации района, личной подписи и расшифровки подписи;
          реквизит «Оттиск печати» (оттиск печати администрации проставляется на бланке награды для заверения  подлинности подписи руководителя администрации).

  На бланках наград администрации района недопустимо изображение герба муниципального образования «город Екатеринбург», при необходимости на них может размещаться эмблема  территориального органа Администрации Верх-Исетского района города Екатеринбурга, которую располагают в верхнем поле бланка ниже наименования территориального органа Администрации города Екатеринбурга.
Глава 3. Основы наградного процесса 
            9. Ходатайства о награждении наградами администрации района могут направлять руководители, коллективы или уполномоченные органы организаций.
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10.Ходатайство о награждении вносится на имя главы  администрации района.
           11. Решение о награждении принимается главой администрации  района и оформляется распоряжением главы администрации  района. 

12. Вручение наград производится гласно в торжественной обстановке главой администрации района или по его поручению заместителем главы администрации района.
            Награды вручаются лично награжденным. При наличии уважительных причин, по которым невозможно личное присутствие награжденного, награда может быть вручена его законному представителю.
    13. Дубликаты наград  администрации района не выдаются.
Глава 4.  Упразднение наград администрации района
           14. Награды  администрации района могут быть упразднены.
15. Упразднение награды производится путем издания правового акта главы администрации района - распоряжения главы администрации района, в котором указывается дата, с наступлением которой награда признается упраздненной, реквизиты правового акта о награде, признаваемого утратившим силу.

16. Упразднение награды не влечет за собой утрату награжденным этой наградой статуса награжденного.
Глава 5. Изготовление, учет, хранение бланков наград администрации района
            17. Расходы, связанные с изготовлением бланков наград и обложек (багетных рамок) к ним, осуществляются на основании бюджетных смет администрации района.
    18.Заказ, учет и хранение бланков наград, ведение реестра награжденных
 осуществляет отдел организационно-контрольной работы администрации района.
                                                                                  Приложение № 1 к Положению

                                                                            о наградах Администрации

                                                                                  Верх-Исетского района города 

                                                       Екатеринбурга 

О Почетной грамоте главы Администрации  Верх-Исетского района города Екатеринбурга

Общие положения

       1. Почетной грамотой главы Администрации Верх-Исетского района города Екатеринбурга (далее - Почетная грамота) могут быть удостоены граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства независимо от места их проживания, трудовые коллективы предприятий, организаций и учреждений всех форм собственности, в том числе коллективы общественных организаций.
     2. Основания для награждения Почетной грамотой
         за многолетний добросовестный труд,
         за заслуги в области экономики, науки и техники, культуры, искусства, просвещения и воспитания, физической культуры и спорта, охраны здоровья, защиты прав и свобод граждан, обеспечения законности и правопорядка, общественной деятельности и местного самоуправления, иные заслуги в области социально-экономического развития района;

          в связи с юбилейными и памятными датами, профессиональными праздниками при наличии вышеуказанных заслуг;
Порядок предоставления к награждению Почетной грамотой

1. Ходатайство   о   награждении   Почетной    грамотой   могут   направлять
руководители, коллективы или уполномоченные органы организаций.
       Ходатайство вносится на имя главы администрации района не менее чем за месяц до предполагаемой даты награждения.
       2. Ходатайство о награждении Почетной грамотой должно содержать:
       Для граждан  - фамилию, имя, отчество, число, месяц, год рождения, сведения о месте работы (полное наименование организации в соответствии с Уставными или учредительными  документами) и занимаемой должности (полное наименование должности в соответствии со штатным расписанием), стаж работы (общий и в отрасли), конкретные сведения о заслугах(достижениях); 

       Для организаций – полное наименование организации в соответствии с Уставными или учредительными  документами, краткие сведения о создании предприятия и его социально-экономическом развитии, конкретные сведения о заслугах (достижениях);
   Гражданин, представляемый к награждению, должен иметь стаж работы в сфере профессиональной деятельности не менее пяти лет. 
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3.Представленные документы направляются на согласование заместителю главы администрации, курирующему данную сферу.

 
4. Несвоевременное или неполное представление документов, указанных в пункте 2 настоящего Положения является основанием для оставления ходатайств о 
награждении  Почетной грамотой без удовлетворения или возвращения документов на доработку.
        5. Подготовку проекта распоряжения главы администрации о награждении, оформление Почетной грамоты, занесение данных в реестр осуществляет Отдел организационно-контрольной работы администрации района.
        6. Решение о награждении Почетной грамотой принимается главой администрации района и оформляется распоряжением главы администрации.

             Почетная грамота подписывается главой администрации и заверяется гербовой печатью.

Порядок награждения Почетной грамотой

         1. Вручение Почетной грамоты производится гласно в торжественной обстановке главой администрации района или по его поручению заместителем главы администрации района.

К Почетной грамоте прилагается копия распоряжения главы администрации о награждении.
2. Запись о награждении Почетной грамотой вносится в трудовую книжку с указанием даты и номера распоряжения главы администрации о награждении.

3. Повторное награждение Почетной грамотой не может быть возбуждено ранее  чем через 2 года после предыдущего награждения.

4. При утере Почетной грамоты дубликат не выдается.

Описание бланка Почетной грамоты
          Бланк  Почетной  грамоты  главы  администрации, подписываемый  главой
администрации представляет собой комплект из двух элементов: фолдер и бланк вложение.
          Фолдер  изготовлен на формате бумаги А3, бумага мелованная матовая, бигов-ка посередине, плотность 300Г/М2.
          По краям  фолдера   помещена   рамка  (серебро). В верхней  части  лицевой
стороны  фолдера  по центру расположен логотип Верх-Исетского района, в нижней части   заглавными буквами прописано наименование награды «ПОЧЕТНАЯ  ГРАМОТА» (серебро).

           Внутренняя  сторона фолдера обрамлена  рамкой (серебро), на левой стороне  листа фолдера по центру размещен логотип администрации.  

          Бланк вложение в Почетную грамоту выполнен на формате бумаги 200 х 280 мм, цветность 5+0, серебро, бумага мелованная матовая,  плотность 250 Г/М2.
По краям бланка вложения помещена рамка (серебро). В верхней части бланка   
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по центру  заглавными буквами в две строки  прописано «ПОЧЕТНАЯ ГРАМОТА» (серебро), ниже в две строки строчными буквами написано «главы администрации Верх-Исетского района».
В нижней части бланка вложения  строчными буквами написано «г.Екатеринбург» .
                                                                                  Приложение № 2 к Положению

                                                                            о наградах Администрации

                                                                                  Верх-Исетского района города 

                                                       Екатеринбурга 


О Грамоте Администрации  Верх-Исетского района города Екатеринбурга

Общие положения

         1.Грамотой Администрации Верх-Исетского района города Екатеринбурга 
(далее - Грамота) могут быть удостоены граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства независимо от места их проживания, трудовые коллективы предприятий, организаций и учреждений всех форм собственности, в том числе коллективы общественных организаций.

             2.Основания для награждения Грамотой 
             За многолетний добросовестный труд,

 за заслуги в области экономики, науки и техники, культуры, искусства, просвещения и воспитания, физической культуры и спорта, охраны здоровья, защиты прав и свобод граждан, обеспечения законности и правопорядка, общественной деятельности и местного самоуправления, иные заслуги в области социально-экономического развития района;

             в связи с юбилейными и памятными датами, профессиональными праздниками при наличии вышеуказанных заслуг;
Порядок предоставления к награждению Грамотой 

1. Ходатайство о награждении Грамотой могут направлять руководители,
коллективы или уполномоченные органы организаций.
       Ходатайство вносится на имя главы  администрации района не менее чем за месяц до предполагаемой даты награждения.
2. Ходатайство о награждении Грамотой должно содержать:

Для граждан  - фамилию, имя, отчество, число, месяц, год рождения, сведения о месте работы (полное наименование организации в соответствии с Уставными или учредительными  документами) и занимаемой должности (полное наименование должности в соответствии со штатным расписанием), стаж работы (общий и в отрасли), конкретные сведения о заслугах(достижениях); 

       Для организаций – полное наименование   организации в соответствии с Уставными или учредительными  документами, краткие сведения о создании предприятия и его социально-экономическом развитии, конкретные сведения о заслугах (достижениях);

      3. Представленные документы направляются на согласование заместителю главы администрации, курирующему данную сферу.
      4. Несвоевременное  или  неполное  представление  документов, указанных в 
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пункте 2 настоящего Положения является основанием для оставления ходатайств о награждении Грамотой без удовлетворения или возвращения документов на доработку.
      5. Подготовку проекта распоряжения главы администрации о награждении, оформление Грамоты, занесение данных в реестр осуществляет Отдел организационно-контрольной работы администрации района.

        6. Решение о награждении Грамотой принимается главой администрации района и оформляется распоряжением главы администрации.

        Грамота подписывается главой администрации и заверяется гербовой печатью.

Порядок награждения Грамотой
         1. Вручение  Грамоты производится гласно в торжественной обстановке главой администрации района или по его поручению заместителем главы администрации района.

К Грамоте прилагается копия распоряжения главы администрации о награждении.

2. Запись о награждении Грамотой вносится в трудовую книжку с указанием даты и номера распоряжения главы администрации о награждении.

3. Повторное  награждение  Почетной грамотой  не  может  быть  возбуждено
ранее  чем через 2 года после предыдущего награждения.

4. При утере Грамоты дубликат не выдается.

Описание бланка Грамоты
          Бланк  Грамоты  администрации,  подписываемый  главой  администрации, 
представляет собой продольный матовый мелованный лист бумаги  формата А4, цветность 5+0, серебро, плотность 250Г/М2, с размещением в левом верхнем углу лого-типа администрации района (серебро), горизонтальной надписи наименования наг-рады по центру листа, состоящей  из 2-х строк, в верхней строке слово «ГРАМОТА»  прописано большими заглавными буквами ( серебро), в нижней строке слова
 « администрации Верх-Исетского района», прописаны строчными буквами.
         В нижней части  бланка прописано  строчными буквами «г.Екатеринбург».

.

                                                                                                  Приложение №  3 к Положению

                                                                                    о наградах Администрации

                                                                                    Верх-Исетского района города 

                                                                                    Екатеринбурга 
О Благодарственном письме главы Администрации  Верх-Исетского района города Екатеринбурга
Общие положения

         1.Благодарственным письмом главы Администрации Верх-Исетского района города Екатеринбурга (далее - Благодарственное письмо) могут награждаться граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства независимо от места их проживания, трудовые коллективы предприятий, организаций и учреждений всех форм собственности, в том числе коллективы общественных организаций.

             2.Основания для награждения Благодарственным письмом
             за добросовестный труд,

 за значительный вклад в области экономики, науки и техники, культуры, искусства, просвещения и воспитания, физической культуры и спорта, охраны здоровья, защиты прав и свобод граждан, обеспечения законности и правопорядка, иные заслуги в области социально-экономического развития района;


за активное участие в административной, общественной, благотворительной, политической и других видах деятельности;

            за профессиональное мастерство;

            за заслуги в организации районных мероприятий и участие в городских мероприятиях (фестивали, конкурсы, смотры, выставки  и.т.д.); 
             в связи с юбилейными и памятными датами, профессиональными праздниками при наличии вышеуказанных заслуг;
Порядок предоставления к награждению Благодарственным письмом
      1. Ходатайство о награждении  Благодарственным письмом могут направлять руководители, коллективы или уполномоченные органы организаций.
       Ходатайство вносится на имя главы  администрации района не менее чем за месяц до предполагаемой даты награждения.

 2. Ходатайство о награждении Благодарственным письмом должно содержать:

       Для граждан  - фамилию, имя, отчество, число, месяц, год рождения, сведения о месте работы (полное наименование организации в соответствии с Уставными или учредительными  документами) и занимаемой должности (полное наименование должности в соответствии со штатным расписанием), стаж работы (общий и в отрасли), конкретные сведения о заслугах (достижениях); 

       Для организаций - полное наименование   организации в соответствии с Уставными или учредительными  документами, краткие сведения о создании предприятия и его социально-экономическом развитии, конкретные сведения о заслугах (достижениях);
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3.Представленные документы направляются на согласование заместителю главы администрации, курирующему данную сферу.
4. Несвоевременное или неполное представление документов, указанных в пункте 2 настоящего Положения является основанием для оставления ходатайств о награждении Благодарственным письмом без удовлетворения или возвращения документов на доработку.

5. Подготовку проекта распоряжения главы администрации о награждении, оформление Благодарственного письма, занесение данных в реестр осуществляет Отдел организационно-контрольной работы администрации района.

        6. Решение о награждении Благодарственным письмом принимается главой администрации района и оформляется распоряжением главы администрации.

        Благодарственное письмо подписывается главой администрации и заверяется гербовой печатью.

Порядок награждения Благодарственным письмом

         1. Вручение  Благодарственного письма производится гласно в торжественной обстановке главой администрации района или по его поручению заместителем главы администрации района.

К Благодарственному письму прилагается копия распоряжения главы администрации о награждении.

2. Запись о награждении Благодарственным письмом вносится в трудовую книжку с указанием даты и номера распоряжения главы администрации о награждении.

3. Повторное  награждение  Почетной  грамотой  не  может  быть  возбуждено 
ранее  чем через 2 года после предыдущего награждения.

4. При утере Благодарственного письма дубликат не выдается.

Описание бланка Благодарственного письма
         Бланк Благодарственного письма, подписываемый главой администрации, представляет собой  матовый мелованный лист бумаги  формата А 4, цветность 5+0, серебро, плотность  250 Г/ М 2, с размещением в левом верхнем углу логотипа  администрации района ( серебро), горизонтальной надписи наименования награды по центру листа, состоящей  из четырех строк, в две строки строчными буквами  написано серебром «Благодарственное письмо»,  ниже в две строки строчными буквами прописано « Главы администрации Верх-Исетского района». 
         В нижней части  бланка прописано «г.Екатеринбург».

                                                                                                          Приложение №  4 к Положению
                                                                                           о наградах Администрации
                                                                                           Верх-Исетского района города
                                                                                           Екатеринбурга
О Дипломе Администрации  Верх-Исетского района города Екатеринбурга
Общие положения

         1. Дипломом  Администрации Верх-Исетского района города Екатеринбурга (далее - Диплом) могут награждаться граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства независимо от места их проживания, трудовые коллективы предприятий, организаций и учреждений всех форм собственности, в том числе коллективы общественных организаций.

             2. Поощрение  дипломом  производится  за  успешное  выступление  на 
конкурсах, фестивалях, соревнованиях, за высокое качество изготовления экспонатов,  демонстрируемых на выставках.
             3.Диплом могут подписывать глава администрации или заместитель главы  

     администрации.

             4.Вручение Диплома осуществляется в торжественной обстановке главой   

     Администрации либо заместителем главы администрации или по их поручению     

     иным должностным лицом.

             5. Бланки Диплома выдаются отраслевым органам администрации  района  

     на основании копий документов об организации и (или) подведении итогов кон- 

     конкурсов, фестивалей, соревнований, выставок.

Описание бланка Благодарственного письма

         Бланк Диплома, подписываемый главой администрации или заместителем главы администрации, представляет собой  матовый мелованный лист бумаги  формата  А 4, цветность 5+0, серебро, плотность 250 Г/ М 2, с размещением в левом верхнем углу логотипа администрации района (серебро), и надписи в три строки

в правом верхнем углу заглавными буквами «АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХ-ИСЕТСКОГО РАЙОНА» горизонтальной надписи по центру листа, выполненной заглавными буквами «ДИПЛОМ» (серебро).
         В нижней части бланка прописано строчными буквами «г.Екатеринбург».

